
获取采购文件方式
网络获取。供应商在采购文件获取时间内（以邮箱显示收到的时间为准）将报名材料原件扫描件发送至邮箱421686398@qq.com，经采购代理机构审核确认后，采购文件将以电子邮件形式发送至成功报名的供应商登记的邮箱，届时请注意查收。（报名材料格式模板及获取要求详见附件）
一、需要提交的报名材料（格式见模板，填写过程中有疑问拨打18671712003咨询）：
1、领取采购文件登记表；（填写后扫描发送至指定邮箱）
2、授权委托书；（填写后签字盖章扫描发送至指定邮箱）
3、营业执照复印件并加盖公章。（扫描发送至指定邮箱）
二、获取文件的时效性以邮箱（421686398@qq.com）显示收到报名材料的时间为准，超过获取采购文件时间发送的报名材料采购代理机构将不予接收。若邮件内容未按照要求提供相关材料，经代理机构指出后，仍不改正重发的，将视为报名未成功。


领取采购文件登记表
	1
	采购代理机构
	湖北友誉工程咨询服务有限公司

	2
	采购单位
	宜昌市西陵区人民法院

	3
	项目名称
	宜昌市西陵区人民法院档案外包服务采购

	4
	项目负责人
	刘盛兰
	联系电话
	18671712003

	5
	招标方式
	竞争性磋商
	项目编号
	ZBC221222129

	6
	报名供应商（盖章）
	[bookmark: _GoBack]

	7
	报名包号
	□包一：宜昌市西陵区人民法院历史档案整理及扫描驻点服务
□包二：宜昌市西陵区人民法院实时档案扫描项目

	8
	法定代表人姓名
	
	身份证号码
	

	9
	委托代理人姓名
	
	身份证号码
	

	10
	手机联系方式
	
	传真/邮箱
	

	11
	报名时间
（邮件发出时间）
	2022年     月      日



授权委托书
本人         （姓名）系                   	（供应商名称）的法定代表人（单位负责人），现委托          （姓名）为我方关于对宜昌市西陵区人民法院档案外包服务采购（包1    包2）采购文件领取工作的全权代理人。代理人根据授权，以我方名义签署、处理有关文件及事宜，其法律后果由我方承担。
委托期限：2022年12月26日-2022年12月30日
代理人无转委托权。
注：本授权委托书需由供应商加盖单位公章并由其法定代表人（单位负责人）和委托代理人签字。


法定代表人（单位负责人）身份证正、反面复印件











委托代理人身份证正、反面复印件



                     






                     供应商名称：                        （单位公章）
法定代表人（单位负责人）：                  （签字）
                              身份证号码：                    
                              委托代理人：                  （签字）
                              身份证号码：                    
[bookmark: 49] 2022年    月    日
营业执照复印件并加盖公章





